ПРЕТЕНЗИЯ ПО ДОГОВОРУ ПОСТАВКИ
Адресат: [полное наименование/ИП, адрес, ИНН] ______________________.
От: [полное наименование/ИП, адрес, ИНН, контакт, банковские реквизиты] ______________________.
Дата: «___» ________ 20___ г.

Между [Заявитель] и [Адресат] заключён договор поставки № _____ от _____ на поставку [товар, количество, артикулы, спецификация] ________ стоимостью ______ рублей.
Заявитель исполнил свои обязательства: [оплата, поставка, подтверждающие документы] ________, дата ________.
Адресат нарушил договор следующим образом: [неоплата / просрочка / недопоставка / ненадлежащее качество — подробно, с датами] ______________.

РАСЧЁТ ТРЕБОВАНИЙ
Основной долг или стоимость недопоставленного товара ______ руб.
Выплаченные / зачтённые ранее суммы ______ руб.
Неустойка (только если согласована и допустима законом): основание [пункт договора], ставка ______, база ______, период с ___ по ___, сумма ______ руб.
Проценты по статье 395 ГК РФ при законном основании: база ______, применимая ставка и период ______, сумма ______ руб. Недопустимое двойное взыскание за одно нарушение исключается.
Всего требование на дату претензии: ______ руб.

ТРЕБУЮ
1. В срок до «___» ______ 20___ г. [уплатить задолженность / передать товар / устранить недостатки / вернуть предоплату — выбрать и конкретизировать] __________________.
2. При денежном требовании перечислить ______ рублей на счёт __________________.
3. Направить ответ на указанные контакты и адрес.

При неисполнении законного требования заявитель вправе обратиться в компетентный суд с учётом установленного досудебного порядка и потребовать применимые судебные расходы и иные доказанные суммы.

Приложения: [расчёт задолженности, относящиеся к спору доказательства, отсутствующие у адресата, с датами и количеством листов] __________________.

Заявитель / представитель: ФИО, должность и основание полномочий __________________.
Подпись __________________ /________________/.

КРАТКАЯ ИНСТРУКЦИЯ И НОРМЫ
Заполните факты, требования, расчёт и реквизиты; направьте претензию способом, позволяющим доказать адресата, содержание и дату направления. Подпись адресата на претензии не нужна.
Статьи 506–524 ГК РФ регулируют поставку и последствия нарушений. Статьи 393 и 395 ГК РФ — доказанные убытки и проценты, если применимы. Часть 5 статьи 4 АПК РФ требует по многим денежным договорным спорам между хозяйствующими субъектами дождаться 30 календарных дней со дня направления претензии, если законом или договором не установлен иной срок/порядок.

